
Die Hufeland MVZ GmbH wurde als eine 100%-ige 
Tochtergesellschaft der Hufeland Klinikum GmbH 
im Jahr 2009 mit dem Ziel gegründet, medizinische 
Versorgungszentren zu betreiben, in denen jeweils 
Ärzte verschiedener Fachbereiche tätig sind und  
vertragsärztliche Leistungen im ambulanten Bereich  
erbringen. Betriebsstätten an verschiedenen Standorten 
des medizinischen Versorgungszentrums sichern ein 

umfassendes fachärztliches Angebot in den Bereichen 
Innere Medizin, Urologie, Frauenheilkunde, Orthopädie, 
Neurochirurgie, Kinder- und Jugendmedizin sowie 
Anästhesiologie. 

Im Vordergrund steht dabei die Sicherstellung der fach-
ärztlich ambulanten Versorgung im UH-Kreis. Weitere 
Informationen finden Sie unter mvz.hufeland.de

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für die Betriebsstätte Bad Langensalza und die zugeordneten 
Nebenbetriebsstätten in Bad Langensalza und Gotha in Vollzeit eine/n

Praxismanager (m/w/d)  
Ihre Aufgaben 

• Praxisorganisation (Terminmanagement,  
 Dienstplanerstellung, Materialwirtschaft)
• Patientenbetreuung (Beschwerdemanage- 
 ment, Patientenbefragungen)
• betriebswirtschaftliche Tätigkeiten (Rech- 
 nungsstellung, Angebot von IGeL)
• Qualitätsmanagement (Datenschutz, Hygiene)
• Abrechnung 
• Assistenz bei ärztlichen Behandlungen
• Kommunikation mit Team, Patienten und  
 Ärzten
• Dienst- und Urlaubsplanung
• Einarbeitung neuer Mitarbeiter/-innen

Ihr Profil

• erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als  
 Medizinische/r Fachangestellte/r (m/w/d) oder  
 gleichwertiger Abschluss
• Weiterbildung zum/zur Praxismanager/-in
• mehrjährige Erfahrung als Praxismanager/-in  
 wird vorausgesetzt
• fundiertes medizinischen Wissen in verschie- 
 denen Fachbereichen
• kommunikationsstarke Persönlichkeit
• betriebswirtschaftliches Grundwissen
• Organisationstalent

• Teamfähigkeit
• Interesse an Fort- und Weiterbildungsmaßnahmen

Unser Angebot

• ein attraktiver Arbeitsplatz in einem moder-  
 nen MVZ mit hervorragender Ausstattung 
• ein freundliches und kollegiales Arbeitsklima   
 in einem motivierten Team
• eine leistungsgerechte Vergütung
• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Sie möchten sich bewerben? 
Dann nutzen Sie unsere Kontaktdaten. Bevorzugt 
nehmen wir Ihre Bewerbung auf elektronischem 
Wege entgegen: bewerbungen@hufeland.de.

Hufeland Klinikum GmbH
Personalabteilung
Langensalzaer Landstraße 1
99974 Mühlhausen

03601 41-1039 
03601 41-1151


